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CHECKLISTE FÜR VERANSTALTUNGSEINLADUNGEN 

 

Das muss drauf! Erläuterung  

Ziel / Thema / Titel Sinn und Zweck der Veranstaltung? (ist es jedem „Nichtprofi“ 
klar, worum es geht?), Motto 
 

 

Veranstalter der Maßnahme  
 

Bezirk, Stamm, Stufe, Arbeitskreis, etc.  

Termin  Wann findet die Veranstaltung statt? (genaue 
Zeitangaben/Aufräumen und Hausputz nicht vergessen!) 
 

 

Logo Stammeslogo, Aufnäher 
 

 

Zielgruppe Wer ist eingeladen? Welche Voraussetzungen (Mindestalter, 
Stufe)? 
 

 

Veranstaltungsort mit PLZ Wo findet die Maßnahme statt? (ggf. Wegbeschreibung, 
Anschrift und Telefonnummer des Hauses), Postleitzahl, Wie 
findet die Unterbringung statt? 
 

 

An- und Abreise Wo ist der Treffpunkt? Wie kommt man hin? 
Braucht es Fahrgemeinschaften. Welche Busse, Züge, 
Straßenbahnen fahren wann? von wo?  bis wohin? Und wie 
geht’s dann weiter? 
 

 

Leitung Wer ist die Veranstaltungleitung? Kontakt?  

Teilnahmegebühr Was kostet die Veranstaltung? ggf. welche Leistungen sind 
darin enthaltenß 
Evtl.: Überweisungen des TN/Betrags mit Verwendungszweck 
auf: DPSG Konto, IBAN: DE09 … 
 

 

Material / Packliste Was ist mitzubringen? (Bettzeug, Hausschuhe, Geschirrtücher, 
Fachbücher etc.) 
 

 

Anmeldeschluss Frühbucherrabatt? Bis wann?  

Anmeldeverfahren Wo? Wie? Welche Angaben werden benötigt? (Online-
Anmeldung, Vorab-Überweisung des Geldes) 
 

 

Hinweis auf Abmeldung und 
Rücktrittsgebühr 

z.B. „Eine Abmeldung ist bis zwei Wochen vor Kursbeginn 
möglich, ansonsten wird bei fehlender triftiger Begründung der 
TN-Beitrag dennoch fällig.“ 
 

 

Sonstiges 
Siehe Muster zum 
Anmeldebogen 

 Hinweis auf Tätigkeiten (wie „Extremsportarten (Skifahren, 
Kanutour, Klettern) oder Schwimmen → Fähigkeiten 
abfragen 

 Verpflegungswünsche und Nahrungsunverträglichkeiten 
abfragen 

 Vorerkrankungen und Medikamentengabe 
 Lagerregeln 

 

 


